n

GOVERNO DE

ANGOLA

Ministério das Financas

Modulo de Emissao de Facturas ou
Documentos Equivalentes

GUIA RAPIDO DO UTILIZADOR




INDICE

Login de Usuario

Entrar no Sistema

Adicionar Informacdoes Pessoais

Adicionar Facturas ou Documentos Equivalentes
Emitir Notas de Crédito

Emitir Recibos

N o U s W E

Emitir Facturas (Autofacturacao)




1. Login de Usuario

1. Acesso: https://portalsigt.minfin.gov.ao/

2. Insira o nome de usuario e a senha e clique em “Iniciar Sessdo”.

FINANCAS o Entrar /

PORTAL DO . ) 7 o i
# Inicio | Servicos~ / Ajuda- |/ Biblioteca Virtual~

CONTRIBUINTE

IF-.
BOAS VINDAS, SENHOR CONTRIBUINTE!
a D Ullizador Facilitar, deshurocratizar, tornar mais cdmodo e célere o relacionamento entre a AGT e o contribuinte &, de
facto, um objectivo que tem norteado toda a acclo da Instituice. Dai a nossa aposta no Portal do
8 Pralavra Passe Contribuinte que permitira a todos os contribuintes cumprir as suas obrigacies tributarias e consultar a sua

informacéo, de forma simplas e cémoda, em gualquer lugar, em qualquer dia e hora.

o = Esperamos que seja da maior utilidade para todos os utilizadores.
Iniciar Sessdo .
Juntos somos mais fortes!
Juntos vamos mais longe!
Solicitar Novo Acesso
Palavra Passe

Recuperar a Palav 5

L

12 de Noticias Moticias 28 de Moticias
Out VA | Requisitos VA | Inicio de Set VA | Declaracéo
2019 Obrigatdrios Actividade ikl disponivel para Testes

PElE e
IVA
- Ly

ADMINISTRACAO
GERAL
TRIBUTARIA




2. Adicionar Informacdes Pessoais

Como novo usuario do portal, os contribuintes precisam de adicionar informacdes pessoais basicas ao sistema.

Menu de Servigos Emissdo de Facturas ou Documentos Equivalentes

Emissdo de Facturas ou
Documentos Equivalentes em vindo ao médulo "Emissdo de Facturas ou Documentos Equivalentes”, antes de comegar a emitir as suas facturas, por favor, submeta algumas informagdes,
chique no botdo “Iniciar”,

Emissdo de
Facturas (Autofacturacdo)

Entrada Manual de Facturas e 2 m
Documentos Equivalentes

(Gestdo de Carregamento do

Ficheiro SAF-T{AQ)

Seleccione “Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes” para entrar no Mddulo de
Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes.

@ Clique no botdo "Iniciar" para adicionar informacdes pessoais basicas.

AGT
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Informagdo do Contribuinte

Details of Contributor

NIF de Contribuinte
Mome da Contribuinte
Abreviagdo do Nome

Enderego do

Contribuinte

Actualizar Enderego

Abreviagdo do Enderego

( E-Mal \

TEL

Coordenadas

Bancarias/IBAN

Com contabilidade
Sim @ Mo

\ arganizada J

Qs campos cbrigatdrios (com icone™) serde exibidos na factura. Por favor, confirme se tudo estd correto

Insira as informacdes pessoais do contribuinte.

Clique em (Submeter) para gravar as informacgdes

AGT
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3. Entrar no Sistema

Pagina inicial para os contribuintes emitirem os suas facturas e documentos equivalentes.

FINANCAS

PORTAL DO
CONTRIBUINTE

Menu de Servigos o de Facturas ou Documentos Equivalentes

Emisséo de Facturas ou Documentos

Equivalentes Tipo Nimero

Emissdo de Facturas (Autofacturacdo)
NIF do Adquirente Data do Documento a

Entrada Manual de Facturas e
Documentas Equivalentes Designacio Comercial

Gestdo de Carregamento do Ficheiro

n-

Nidmero Tipo NIF do Adquirente Designacéo Comercial Data Total(Kz) Operagio
NCM 1KZ2020/4 Motas de Crédito 5000413232 24/11/2020 1800 @ g

RCM 6MI2020/3 Recibos 5000413232 24/11/2020 5650 @ @

RCM 3NU2020/2 Recibos 5000413232 24/11/2020 20,00 ® 8
NCM 8YJ2020/3 Notas de Crédito 5000413232 24/11/2020 180,00 ® @

NCM 6XB2020/2 Notas de Crédito 5000413232 24/11/2020 180,00 ® @

FRM 6BB2020/2 Factura/Recibo 5000413232 24/11/2020 360,00 ® @

FTM 1IW2020/3 Factura 5000413232 24/11/2020 90,00 ® 8 @
FTM 4GG2020/2 Factura 5000413232 24/11/2020 3.600,00 ® 8 @

L BCM 104200041 Recib, 5ONNNDADT ] EPSTNEre) 10000
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4. Adicionar Facturas ou Documentos Equivalentes

Os contribuintes podem adicionar facturas ou documentos equivalentes por meio do portal. Como por exemplo: Facturas,
Facturas/Recibos, Facturas Globais, Notas de Creditos e Recibos.

Menu de Servigos Emissdo de Facturas ou Documentos Equivalentes

Emissado de Facturas ou Documentos

Equivalentes Tipo Namero

Emissdo de Facturas (Autofacturacio)

NIF do Adquirente Data do Documento a

Entrada Manual de Facturas e

Documentos Equivalentes Designacio Comercial

Gestdo de Carregamento do Ficheiro

@@a-

Niimero Tipo NIF do Adquirente Designagdo Comercial Data Total(Kz) Operagéo
NCM 1KZ2020/4 Notas de Crédito 5000413232 24/11/2020 1800 @ g
RCM 6MI2020/3 Recibos 5000413232 24/11/2020 56,50 ® @
RCM 3NU2020/2 Recibos 5000413232 24/11/2020 20,00 =
NCM 8YJ2020/3 Motas de Crédito 5000413232 24/11/2020 180,00

L=}

Seleccione “Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes” para entrar no Médulo de
Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes.

@ Clique no botao "Adicionar" para adicionar facturas e documentos equivalentes.

AGT
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Preencha informacdes de facturas ou documentos equivalentes.

Adicionar Facturas e Documentos Equivalentes

Informagio de Documento
Tipo do
(el

Numero de

Documento

Data do

Documento

Detalhes do Adquirente

[ NIF do \
Adgquirente

Nome do
Adgquirente

Abreviagdo do
Nome
Enderego

Abreviagio do
Enderego

E-Mail

- Y

Facturas e Documentos Equivalentes

Os bens/servigos foram colocados a
disposigdc do adquirente a
Local de prestagdo de bens/servigos ’

Ioeda: B2

Descricio Qtd. Preco Unit. Desconto (%) Desconto Taxa de Imposto (%) | Valor do Imposto

1

Total

[ I ol 000 | 000 || I

I ]

Seleccione o tipo de
documento

Insira detalhes de adquirente

Insira a data e local de prestacao

Insira os detalhes dos bens/servicos,
incluindo a descricdo, quantidade, preco,
descontos, etc.

Adicione informacdes de varios

bens/servicos.
A. C?iqu{e e|para adicionar uma linha de detalhe de
bens/servi¢Os.

SNCECRONC

Clique emKﬂara eliminar a linha de detalhe do
bem/servico actual.

1. A Taxa de Imposto e o Valor do Imp: loqueados, porque o contribuinte ndo esta autorizado para liquidar imposto na factura nos termos da linha €) de artigo 2 da Lein® 7/19 de 24 de
Albril,
Total sem 0,00

Imposto:

Valor do Impesto: 0,00

Total de 0,00
Descanto:
Total: L'I.OO<_>

l #Fechar

AGT
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5. Emitir Notas de Crédito

Para os trés tipos de facturas e documentos equivalentes emitidos: Factura, Factura/Recibo e Factura
Global, os contribuintes podem emitir as notas de crédito correspondentes.

Menu de Servigos Emissdo de Facturas ou Documentos Equivalentes

Emisséo de Facturas ou Documentos

Equivalentes Tipo MNimero

Emissdo de Facturas (Autofacturacdo)

NIF do Adquirente Data do Documento a

Entrada Manual de Facturas e

Documentos Equivalentes Designagio Comerdial

Gestdo de Carregamento do Ficheiro

|-

Niamero Tipo NIF do Adquirente Designagdo Comercial Data Total(Kz) Operacio

FRM 1HB2021/1 Factura/Recibo 5000413232 CONTRIBUINTE TESTE M...  25/03/2021 92000 @ &

®

NCM 1KZ2020/4 MNotas de Crédito 5000413232

24/11/2020 1800 o @i 2>
RCM 6MI2020/3 Recibos 5000413232 24/11/2020 5650 ® @

Seleccione “Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes” para entrar no Mddulo de
Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes.

@ Clique no botao “Adicionar” sobre a linha do documento a retificar ou anular.

AGT
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GERAL
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Preencha informacdes da nota de crédito

Adicionar Facturas e Documentos Equivalentes

Informagido de Documento

Tipo do Documento | MNotas de Crédito

3

Mumeroe do Documento de | FTM TIW2020/3

Origem
Mumero de Documento

Data do Documento

* Motivo de Emissao

@

/200
@ Seleccione "Nota de Crédito” como o tipo de documento.
@ Inserir motivo de emissao do documento.
ABMINISTRAGAO
CERAL min 10 A




Facturas e Documentos Equivalentes

Os bens/servigos foram colocados a disposigdo do adquirente a  25/03/2021

Local de prestagdo de bens/servigos @
@ Moeda: Kz

Descrigdo *Qtd. Preco Unit. Desconto (%) Desconto Taxa de Imposto (%) 1 valor do Imposto 1 Total

| 1 | I I I | |

1. A Taxa de Imposto e o Valor do Imposto estdo bloqueados, porque o contribuinte ndo esta autorizado para liquidar imposto na factura nos termos da linha e) do artigo 2 da Lei n°® 7/19 de 24

de Abril.

Total sem Imposto: 90,00
Valor do Imposto: 0,00
Total do Desconta: 10,00

Total: 90,00

gue a quantidade do documento de origem.

) Submeter (%) Fechar
@ Insira quantidade de bens da nota de crédito, que ndo pode ser maior -:

@ Pode eliminar linhas de detalhes de bens/servicos de acordo com a situacgéo.

@ Cligue em (Submeter) para submeter as informacdes do documento.

AGT
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6. Emitir Recibos

Para os dois tipos de Facturas e documentos equivalentes emitidos: Factura e Factura global, os contribuintes podem emitir
recibos correspondentes.

Emiss&o de Facturas ou Documentos Equivalentes
Emisséo de Facturas ou Documentos
Equivalentes Tipo Nimero

Emissdo de Facturas (Autofacturagdo)

Menu de Servicos

NIF do Adquirente Data do Documento a

Entrada Manual de Facturas e
Documentos Equivalentes Designacao Comercial

Gestdo de Carregamento do Ficheiro
B -

Nimero Tipo NIF do Adquirente Designagido Comercial Data Total(Kz) Operagido
FRM THB2021/1 Factura/Recibo 5000413232 COMNTRIBUINTE TESTE M...  25/03/2021 90,00 o @
FTM 1IW2020/3 Factura 5000413232 24/11/2020 90,00 e ale

Seleccione “Emissao de Facturas ou Documentos Equivalentes” escolher o documento a ser
regularizado.

@ Clique no botao "Adicionar" para emitir o recibo.

AGT
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Adiiciorar Facturas ¢ Documentas Equivalentes

Informagio de Documento
Preencha informacdes do recibo o e [ @

Seleccione o tipo de
documento

Dietalhes do Adguirente

Seleccione o tipo de "Retengdo na
Fonte".

Insira o valor pago, que nao pode
ser superior ao valor do documento i ———
de origem.

Clique em (Submeter) para gravar T — < 4 >

as informacdes do documento.

ONCRCNC

Taxa de Imposta (%) Valor do Impasto
Diescrigio “qud. Prego Unit. Diesconto (%) Desconto 1 1 Tstal

Detalhes do Recibe

Fechar

AGT
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7. Emitir Facturas (Autofacturacao)

As entidades do sector da hotelaria, restauracao e similares que tenham contabilidade organizada podem substituir-se aos

respetivos fornecedores.

Menu de Servigos Emissdo de Facturas (Autofacturacio)

Emissdo de Facturas ou Documentos
Equivalentes NUmero

Emissdo de Facturas (Autofacturagio)
icagdo do Fornecedor

Entrada Manual de Facturas
Documentos Equivalentes

Gestdo de Carregamento do Ficheiro
SAF-T(AQ)

Nimero

FRM 6IR2020/3

FRM 4NE2020/2

FRM 21Q2020/1

Tipo

Factura/Recibo

Factura/Recibo

Factura/Recibo

Data do Documento

Q Consultar i Limpar

@@=

Identificacdo do Fornecedor Data Total(Kz) Operagio
Bilhete de Identidade(2) 24/11/2020 540,00 @ @
Numero de Identificagdo Fiscal(test1) 24/11/2020 180,00 @ &
Numerg de Identificagdo Fiscal(testNL..  27/09/2020 180,00 @ @

Total 3 10/pagina - Ir para

Seleccione “Emissao de Facturas (Autofacturacao)” para entrar no Mdédulo de Emissao de
Facturas (Autofacturacao).

@ Clique em “Adicionar” para emitir facturas (Autofacturacao).

AGT
ADMINISTRACAO
GERAL
TRIBUTARIA
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Preencha informagdes da Factura (Autofacturagao).

Adicionar Facturas{Autofacturagio)

Seleccione tipo de

documento.

Detalhes do Fornecedor
f \ @ Insira detalhes do fornecedor.

@ @ Insira a data de prestacao do

documento.

@ Insira os detalhas de bens/servigos,

j incluindo descricdo, quantidade,
preco, desconto e retencdo na

fonte, etc.
@ Adicione informacdes de varios

< 5 > bens/ser
= B' A. Cligue el w]cpara adicionar uma linha de detalhe de

bens/servu_;os
Taxa de Imposto Valor do

I[m‘ ][mw I : ] ' Clique emKﬂara eliminar a linha de detalhe do

bem/servico actual.

Cligue em (Submeter) para gravar

as informacdes do documento.

AGT
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GERAL
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