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1. Aceder ao Portal do Contribuinte pelo link

https://portaldocontribuinte. minfin. gov.ao com as suas credencias.

o Entrar /

FINANCAS

PORTAL DO
CONTRIBUINTE

# Inicio / Servicos- | Ajuda~ / Biblioteca Virtual~

-

™
BOAS VINDAS, SENHOR CONTRIBUINTE!

Facilitar, desburocratizar, tornar mais comodo e célere o relacionamento entre a AGT e o contribuinte &, de
facto, um objectivo que tem norteado toda a accdo da Instituicdo. Dai a nossa aposta no Portal do
Contribuinte que permitiré a fodos os contribuintes cumprir as suas obrigacdes fributdrias e consultar a sua
informacdo, de forma simples e comoda, em qualquer lugar, em qualquer dia e hora.

Esperamos que seja da maior utilidade para todos os utilizadores
Juntos somos mais fortes!
Juntos vamos mais longe!
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do IVA
IVA
COMUNICADO

Insira o ID do Utilizador e a Palavra Passe

@ Caso ainda nao tenha as suas credencias (ID Utilizador e Palavra Passe), solicite em “Solicitar

novo acesso” [botao com fundo azul]
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2. Apos aceder ao Portal, no “Menu de Servi¢os & sua esquerda,

seleccione as op¢oes “Gestao de Facturagcao” e “Facturas Manuais”

FINANCAS & sair /| @~

PORTAL DO
CONTRIBUINTE

# Inicio / Semwvicos~ [ Espaco do Contribuinte Ajuda~ Biblioteca Virtual ~

L_g!, Cadasiro de Confribuinte -
Conta = -
Q‘ Liquidacdes -
Data Inicial = | 2000772020 |
, Pagamentos -
Dasta Finsl= | 20/07/2020 | Pesquisar

Cerfidio de Mdo Devedor -

= Ref. Descrigio = &
= | o | e e [ e | s e
E?'!' Conta Corrente -

Menhum regisio encontrado

E]| peclaragies . " 8
e . AE BE
RT -
IEC -
A -
ﬁl Gestiio de Facturagio . |

Submissdo do SAF-T

4 Facturas Manuais |

Reembolsos -

Produtores de Software -
Emissdo de Facturas

—
un
ik
Graficas e Tipografias -
B3]
=

Gestdo do Ufilizader -

Pressione o botao “Gestao de Facturag¢ao”

E em seguida seleccione a op¢ao “Facturas Manuais”
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3. Inicie a utilizacao do servico de “Entrada Manual de Facturas e
Documentos Equivalentes” para submeter os documentos solicitados das

gr4dficas credenciadas pela AGT.

FINANCAS

/ PORTAL DO
RAL CONTRIBUINTE

Lot
Entrada Manual de Facturas e Documentos Equivalentes

Emissdo de Facturas ou
Documentos Equivalentes

Mimero de Documento Ano e Més de Factura
a Entrada Manual de Facturas e

Documentos Equivalentes

Gestdo de Carregamento do Ano e Més de Submeter & Limpar
Ficheiro SAF-T{AD)

Documentos Gravados mas nio Submetidos Documentos Submetidos a @ £ = =

Numero de Tipo de Data do Valer do Valor do

AFERLETES Documento Documento Documento Documento (Kz) Imposto (Kz)

Operagao

S o r— g -

Inicie para preencher e actualizar as informagoes

e documentos que pretende submeter & AGT

Os documentos tipograficamente emitidos que poderd
@ submeter a4 AGT neste servi¢o sao: facturas, facturas
globais, recibos, facturas/recibos, notas de crédito,

guias de remessa e guias de transporte
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4. Preencha, actualize, submeta, consulte, exporte e importe as informa¢oes

dos documentos a comunicar e comunicados a AGT

FINANCAS

PORTAL DO
CONTRIBUINTE

Entrada Manual de Facturas e Documentos Equivalentes

Emiss3o de Facturas ou
Documentos Eguivalentes

Nimero de Documento Ano e Més de Factura e
Ano & Més a Submeter & Limpar

Documentos Gravados mas ndo Submetidos Documentos Submetidos % E @ 2||E| 3 I

Entrada Manual de Facturas e
Do entos Equivalentes

Gestdo de Carregamento do
Ficheiro SAF-T(AD)

Numero de Tipo de Data do Valor do Valor do

RlIEColAdGinente Documento Documento Documento Documento (Kz) Imposto (Kz)

Operagdo

Pressione o botao “Iniciar” para preencher as informa¢oes que pretende submeter

0 menu Consulta ¢ composto pelos campos:
- “Numero de Documento” : serve para preencher o tipo de documento que pretende pesquisar
- “Ano e Més a Submeter” : serve para limitar o intervalo que pretende pesquisar

- “Ano e Més da factura” : serve para limitar o intervalo que pretende pesquisar

Menu de gestao de dados
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. Estes sao campos de gestao de armazenamento de dados no Portal do Contribuinte em formato XML
f/;> onde se pode:
o — EXPORTAR os dados Gravados no Portal e armazenar a informag¢ao no computador do contribuinte,
antes de ser submetidos a AGT;

— IMPORTAR dados que ja foram armazenados no computador do contribuinte anteriormente.

4.1.Adicionar documentos

Adicionar Facturas e Documentos Equivalentes

Periodo de Tributagio & Numero de Identificacdo Fiscal

NIF do Contribuinte

Designacao Social do Sujeito Passivo

MNome do Contribuinte

Facturas e Documentos Equivalentes

*Valor d
N.? Ordem *NIF do Adquirente  *Ndmero de Documento  "Tipo de Documento  "Data do Documento orde Valor do Imposto (Kz)

Documento (Kz) Operaga:

1 0,00 000 ]
4

[ ’) Depois de clicar no campo “adicionar” , abrir—-se—d esta janela onde terd de inserir os dados
\,_
que constam na factura ou documento equivalente emitido.

Ap6s a insercao dos dados clique em submeter para enviar a informag¢ao a AGT.
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4. 2. Consultar documentos submetidos

FINANCAS

PORTAL DO
CONTRIBUINTE

Menu de Servigos Entrada Manual de Facturas e Documentos Equi

Emissdo de Facturas ou Documentos
Equivalentes NUmero de Documento Anc e Més de Factura

Entrada Manual de Facturas e

Documentos Equivalentes Ano e Més de Submeter  Limpar

Gestao de Carregamento do Ficheiro
Documentos Submetidos e ﬂ

SAF-T(AQ)
Namero de : Valor do ~
D Tipo de Documento Data do Documento Documento () Valor do Imposto (Kz) Operagao

NIF do Adquirente

PORTAL DO
CONTRIBUINTE Fale Connosco / Contactos / Perguntas Frequentes / Verificar DC

Clique em “Documentos Submetidos” consultar documentos submetidos
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