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Actualização de Cadastro de Contribuinte Colectivo

Passo 1: Iniciar Sessão

Para proceder à actualização do registo de cadastro de um determinado contribuinte, aceda ao 

Portal do Contribuinte em https://portaldocontribuinte.minfin.gov.ao.

1

2

3

1 Insira o ID do Utilizador (NIF). 

2 Insira a Palavra Passe do Utilizador.

3 Pressione em “Iniciar Sessão”.

https://portaldo/
https://portaldo/
https://portaldo/


Passo 2: Seleccionar a conta do Contribuinte

4

4 Seleccione a conta do contribuinte para o qual pretende actualizar os dados de Cadastro de 

Contribuinte.

4



Passo 3: Aceder ao formulário de Cadastro do Contribuinte

5

6

5

6 Na coluna “Acções”, pressione o botão “Editar”.

Em “Menu de Serviços”, seleccione as opções Cadastro de Contribuinte → Alterar Cadastro 

para aceder ao último formulário de Cadastro de Contribuinte publicado.



Passo 4: Actualizar/corrigir as informações de Cadastro do Contribuinte

7

7

Subsecções Mistas (contém campos editáveis e campos não editáveis preenchidos 

automaticamente pelo sistema) → Preencha os campos editáveis.



Passo 5: Identificar Contabilista Certificado associado ao contribuinte

Secção “Informações de IVA” → contém campos editáveis e campos não editáveis preenchidos 

automaticamente pelo sistema → Preencha os campos editáveis → Pressione o botão “Validar 

Contabilista OCPCA”.

Nota: após validar os dados do Contabilista Certificado, o sistema apresentará uma mensagem 

automática de confirmação. Em paralelo, o Contabilista será notificado por SMS/E-mail para 

proceder à confirmação ou rejeição da representação.

8

8
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Passo 6: Registar Agências associadas ao Contribuinte Colectivo (se 

aplicável)

9

9

Secção “Identificação de Agências” → contém campos editáveis e campos não editáveis 

preenchidos automaticamente pelo sistema → Preencha os campos editáveis.



Passo 7: Salvar formulário de alteração de Cadastro de Contribuinte 

Colectivo

10

10

Salvar o formulário de Alteração de Cadastro → Pressione o botão “Salvar”. Após salvar o 

formulário de Alteração de Cadastro de Contribuinte, o sistema apresentará uma mensagem 

automática de confirmação.



Passo 6: Gerar Comprovativo de Cadastro de Contribuinte Colectivo 

actualizado

Em “Menu de Serviços” seleccione as opções  

Cadastro de Contribuinte → Emitir 

Comprovativo para gerar o Comprovativo 

de Cadastro de Contribuinte Colectivo 

actualizado.

11
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Consulta de Cadastro de Contribuinte Colectivo

Passo 1: Iniciar Sessão

Para consultar o registo de cadastro de um determinado contribuinte, aceda ao Portal do 

Contribuinte em https://portaldocontribuinte.minfin.gov.ao.

1

2

3

1 Insira o ID do Utilizador (NIF). 

2 Insira a Palavra Passe do Utilizador.

3 Pressione em “Iniciar Sessão”.

https://portaldo/
https://portaldo/
https://portaldo/


Passo 2: Seleccionar a conta do Contribuinte

4

4 Seleccione a conta do contribuinte para o qual pretende consultar os dados de Cadastro de 

Contribuinte.

4



Passo 3: Aceder ao ecrã de Consulta de Cadastro de Contribuinte e 

seleccionar formulário pretendido

Em “Menu de Serviços”, seleccione as opções Cadastro de Contribuinte → Alterar 

Cadastro para aceder ao último formulário de Cadastro de Contribuinte publicado.
5

6 Na coluna “Acções”, pressione o botão “Consultar” (ícone lupa) para consultar as informações 

de cadastro registadas em sistema.

5
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